
Guidelines / Instructions for Filling up of Online Application Form 
under EWS / DG Category for The Session 2017‐18. 

 
bZMCyw,l@Mhth Js.kh ds varxZr nkf[kyk ¼2017&18 l=½ gsrq  

vkWuykbZu vkosnu izi= Hkjus ds fy, fn”kk funsZ”k 
 

 ** Please use any Browser except Internet Explorer ** 
** Ñi;k baVjusV ,DlIyksjj ds vykok fdlh Hkh czkmt+j dk bLrseky djsa ** 

 
Warning:  At  the  time  of  scrutiny,  if  any  variation  is  found 
between  the  details  filled  online  and  documentary  evidence 
produced  later on,  the admission  shall be denied  and  suitable 
action shall be initiated as per law. 
 
psrkouh % vkWuykbZu Hkjs x;s fooj.k rFkk ckn esa izLrqr fd;s x;s 
nLrkotksa ds chp ;fn tkap ds le; dksbZ varj ik;k tkrk gS] rks 
,slh fLFkfr esa nkf[kyk ugha fn;k tk,xk o dkuwu ds vuqlkj mfpr 
dk;ZokbZ Hkh dh tk,xhA 
 

1. For Registration 
iathdj.k@jftLVªs”ku gsrq 

1.1 Click the Link “Registration for New User” 
fDyd djsa ^^u;s vkosnudÙkkZ ds fy, iathdj.k**  
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1.2  Registration form opens up. Fill in requisite/mandatory fields marked with red asterisks (*) 
    iathdj.k@jftLVªs”ku QkeZ [kqysxkA lHkh yky ekdZ (*)  okys fQYM~l Hkjuk t:jh gSA  

 

 
 

1.3 Click on     button. After  clicking on  button,  fields  cannot be 

edited. So re‐read all data fields before   button is clicked.  
 

   cVu dks fDyd djsaA  cVu dks fDyd djus ds ckn Hkjh xbZ 

dksbZ Hkh lwpuk cnyh ugh tk ldsxhA blfy,  cVu dks fDyd djus ls iwoZ 
Hkjh xbZ lwpukvksa dks Hkyh&Hkkafr iqu% tkap ysaA 

 

1.4   After clicking on  button, a pop up message box will be displayed “You cannot 
edit the information after registration. Are you sure you want to register?” 

 

   cVu fDyd djrs gh eSlst ckWDl vaxszth esa ,d lans”k ds lkFk fn[kkbZ nsxk 
ftldk eryc ;g gS fd ^^vki jftLVªs”ku djus ds ckn dksbZ Hkh lwpuk dks cny ugha 
ldrsA D;k vki jftLVj djuk pkgrs gS ?^^ 
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1.5 Click    button  for  registration.  Click    button,  if  you want  to make  some 
changes/correction in the registration page. 

 

 iathdj.k@jftLVªs”ku djus gsrq  cVu dks fDyd djsaA vxj vki dksbZ lwpuk 

cnyuk pkgrs gS rks  cVu dks fDyd djsaA 
 

 
1.6 After registration, screen containing registration number / login ID with password will appear. 

This password is “CASE SENSITIVE”. 
  iathdj.k@jftLVªs”ku djus ds i”pkr~] LØhu ij vkidk jftLVªs”ku uEcj@ykWxbu vkbZ-Mh- 

vkSj ikloMZ fn[kkbZ nsxkA ;g ikloMZ “dsl lsfUlfVo” gSA 
 

 
 

1.7 You  will  also  receive  an  SMS  on  your  registered  Mobile  Number.  Keep  this  for  future 
reference. 

 ;gh eSlst vkids jftLVªMZ eksckbZy uEcj ij Hkh feysxkA bldks uksV djds vkxs bLrseky ds 
fy, lEHkky dj j[ksaA 

 

2 For Filling the Application Form  
vkosnu i= Hkjus ds fy, funsZ”k 
 

2.1   Click   button (as shown in point 1.6) for further filling up the application form 
or by clicking the link “Login if already registered” on the home page/Starting page (as shown 
in 1.1). 

 vkosnu izi= Hkjus ds fy, bl cVu  dks fDyd djsa (tSlkfd IokbaV 1.6 esa 
crk;k x;k gS) ;k fDyd djsa ^^iathd`r vkosnudÙkkZ ds fy, ykWxbu djsa** (tSlkfd IokbaV 1.1 
esa crk;k x;k gS) tks fd gkse ist@eq[; ist ij miyC/k gSA 

` 

2.2 Enter your Login ID & Password and click on the   Button. 

 viuk ykWxbu vkbZMh@jftLVªs”ku la[;k o ikloMZ Hkjus ds ckn  cVu dks 
fDyd djsaA 
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2.3 Step 1. Page will open with information already filled at the time of registration which cannot 
be edited/updated.  

 igyk pj.k % jftLVªs”ku ds le; Hkjh xbZ leLr lwpuk ds lkFk fuEu ist [kqysxk] ftlesa 
vkids }kjk igys ls Hkjh xbZ lwpuk esa vc dksbZ Hkh cnyko ugha fd;k tk ldrk gSA 
 

 
 

2.4 Fill in requisite/mandatory fields marked with red asterisks (*). 
lHkh yky ekdZ (*)  okys fQYM~l Hkjuk t:jh gSA 

 
 
2.5 Carefully  fill  parents/guardian  details,  residential  address,  locality,  sub‐locality,  sub‐sub 

locality of your residence through drop down menu. If you do not find the sub‐locality / sub‐
sub  locality  in which your residence  is  located, then select the nearest sub‐locality / sub‐sub 
locality. It is vital information as it only will be used to reflect the schools in different distance 
ranges from your residential area. So be extra careful. 
 

ks= ¼yksdsfyVh] lc&yksdsfyVh] 
 HkjasA ;fn vkidks og  

lc&yksdsfyVh@lc&lc&yksdsfyVh ugha feyrh gS ftlesa vkidk vkokl gS] rks lcls 

ekrk&firk@vfHkHkkod dh tkudkjh] vkolh; irk] vkolh; {
lc&lc&yksdsfyVh½ lEcf/kr tkudkfj;ka è;kuiwoZd

utnhd dh lc&yksdsfyVh@lc&lc&yksdsfyVh dk p;u djsaA ;g vfr egRoiw.kZ tkudkjh 
gS] D;ksafd vkids }kjk nh xbZ lwpuk ds vk/kkj ij vkids vkoklh; {ks= ls nwjh ds vuqlkj 
fon~;ky;ksa dks n”kkZ;k tk,xkA blfy, bls cgqr è;ku ls HkjsaA  



 

2.6 Once all fields are filled, click on   button. 

lHkh QhYMl~ Hkjus ds ckn  cVu ij fDyd djsaA 
 

 
 

2.7 Carefully  re‐read  all  information.  If  you  want  to  make  any  changes/corrections  click  on 

  button & make correction. 

  If everything is okay, click on   button. 
 
 lHkh Hkjh xbZ lwpukvksa dks è;kuiwoZd i<+saA ;fn vki buesa dksbZ Hkh ifjorZu@cnyko djuk 

pkgrs gaS rks   cVu ij fDyd djus ds ckn] vko”;d cnyko djsaA 
 

 ;fn Hkjh xbZ lwpuk lgh gS] rks  cVu ij fDyd djsaA 
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2.8 On clicking  the   
  Are  you

button, a screen with message  ‐ “You cannot edit  the  information 
after  submission.   sure  you  want  to  submit  the  application?”  with  two  options 

 or   will appear. 
 

    cVu ij fDyd djus ds i”pkr~ LØhu ij vxszath esa ,d eSlst nks fodYiksa 

 ;k  ds lkFk fn[kkbZ nsxk ftldk eryc gS fd & ^^ lcfeV ds ckn vkids 
}kjk Hkjh xbZ lwpuk esa dksbZ Hkh cnyko ugha fd;k tk ldrk gS] D;k vki vkosnu dks 
lcfeV djuk pkgrs gSS?**  

 

 
 

Click     button  for  going  to  step  2.  Click  if  you  still want  to make  some 
changes/corrections. 

pj.k 2 ¼LVsi 2½  ij tkus ds fy,  cVu dks fDyd djsa] vxj vki dqN cnyko 

djuk pkgrs gS rks  cVu dks fDyd djsaA 

 

Once 

 

2.9  button  is clicked, a message will appear on the screen “Information has been 
successfully submitted. You cannot change any information of step 1. Now Go to Step 2”. 
 

   cVu dks fDyd djus ds ckn LØhu ij vaxzsth esa lwpuk fn[kkbZ nsxh ftldk eryc 
gS fd vkids }kjk Hkjh xbZ lwpuk lQyrk iwoZd lcfeV gks xbZ gSA vc vki igys pj.k 
¼LVsi 1½ dh fdlh Hkh lwpuk esa cnyko ugha dj ldrsA vc nwljs pj.k ¼LVsi 2½ ij tk,aA 
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2.10 Click on   button. At step 2 page (Choice of Schools 0‐1 Km), the list of schools in 0‐

1 m  k will be displayed . Click   button to give priority to the schools. 
 

  cVu dks fDyd djsaA vc pj.k 2 ¼LVsi 2½ esa mu fon~;ky;ksa dh lwph vkidh 
LØhu ij miyC/k gS] tksfd vkids vkolh; {ks= ls 0&1 fdyksehVj dh nwjh ds vUnj gSaA 

kfedrk vuqlkj pquus ds fy, mUgsa viuh izkF  cVu ij fDyd djsaA 
 

 

The list of schools so displayed will automatic  arranged based on the
b you.  If you don’t want  to assign any priority/choose any particular  school,

 
2.11 ally get  priority assigned 

  it will not be 
reflected in your opted list of schools. You can also delete the name of the chosen school from 

the priority  list by clicking on the

y 

   button. After completing your priorities, click on 

 button. 
 
 vkids }kjk nh xbZ izkFkfedrk ds vuqlkj fon~;ky;ksa dh lwph Lor% rS;kj gks tk,xhA vxj 

vki fdlh Hkh fon~;ky; dks izkFkfedrk ugha nsuk pkgrs gks rks og fon~;ky; vki }kjk pqus 
x;s fon~;ky;ksa dh lwph esa “kkfey ugha gksxkA vxj xyrh ls dksbZ fon~;ky; vkids }kjk pqu 

fy;k x;k gS rks mls gVkus ds fy,   cVu dk mi;ksx djsaA izkFkfedrk iw.kZr% 

lqfuf”pr djus ij gh  cVu dks fDyd djsaA  
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2.12   

 
  LØhu ij vaxsth esa lwpuk iznf”kZr gksxh ftldk eryc gS 

Zd lcfeV c blesa dksbZ cnyko djuk pkgrs 
gS] rks pj.k&2 ¼LVsi&2½ ij okfil tk,a] vU;Fkk pj.k&3 ¼LVsi&3½ ij tk,aA** 

 

 
 After clicking submit button, a message will appear on  the screen “Information successfully 
submitted. If you want to edit the choice of schools then go back to step ‐2 , otherwise go to 
step‐ 3” 

lcfeV cVu fDyd djus ds ckn 
fd ^^lwpuk lQyrk iwo  gks xbZ gSA ;fn vki v

 
 

2.13 If  you  don’t  want  to  opt  for  any  school  in  the  0‐1  Km  distance  range,  click  on  red 

button  to go to step 3. 
 

cVu

 vxj vki 0&1 fdyksehVj dh nwjh esa fn;s x;s fdlh Hkh fon~;ky; dks pquuk ugha pkgrs gS] 

rks yky   dks fDyd djds vxys pj.k rhu 
¼LVsi 3½ ij tk ldrs gaSA 
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2.14  After clicking the red button  , the following screen 
with the information will be displayed 

    . 

yky cVu  dks fDyd djus ds i”pkr~ ,d lwpuk 
LØhu ij fn[kkbZ nsxh ftldk eryc gS fd ^^lwpuk lQyrk iwoZd lcfeV gks xbZ gSA ;fn 
vki vc blesa dksbZ cnyko djuk pkgrs gS] rks pj.k&2 ¼LVsi&2½ ij okfil tk,a] vU;Fkk 
pj.k&3 ¼LVsi&3½ ij tk,aA** 

 

 
 

2.15 Step 3 (Choice of Schools 1‐3 Kms)   has the schools in distance range 
of 1‐3 Kms. Repeat the process mentioned at Serial No. 2.10 to 2.14 above for completing step 
3. 

 pj.k rhu ¼LVsi 3½  esa mu fon~;ky;ksa dh lwph gS] tksfd vkids 
vkolh; {ks= ls 1&3 fdyksehVj dh nwjh ds vUnj gSaA pj.k rhu ¼LVsi 3½ dks iwjk djus ds 
fy,] mijksDr izfØ;k tksfd Øekad 2-10 ls 2-14 ij nh xbZ gS] dks nksgjk,aA  

2.1 tep 4  (Choice of Schools 3‐6 Kms)

 

   6 S has  the schools  in  the distance 
range of 3‐6 Kms. Again  repeat  the process mentioned at Serial No. 2.10  to 2.14 above  for 

 4. 

 

completing step

pj.k pkj ¼LVsi 4½  esa mu fon~;ky;ksa dh lwph gS] tksfd vkids 
vkolh; {ks= ls 3&6 fdyksehVj dh nwjh ds vUnj gSaA pj.k pkj  ¼LVsi 4½ dks iwjk djus ds 
fy,] mijksDr izfØ;k tksfd Øekad 2-10 ls 2-14 ij nh xbZ gS] dks nksgjk,aA  

 

2.17 Step  5  (Choice  of  Schools  above  6  Kms)    has  the  schools  in  the 
distance range of above 6 Kms. Again repeat the process mentioned at Serial No. 2.10 to 2.14 
above for completing step 5. You can add maximum of 5 schools in this distance range. 

 p .k ikap ¼LVsi 5½  j esa mu fon~;ky;ksa dh lwph gS] tksfd vkids 
f/kd dh nwjh ij

varxZr vki vf/kdre 5 fon~;ky;ksa dks gh pqu ldrs gaSA 
 
 
 

vkolh; {ks= ls 6 fdyksehVj ls v  gSaA pj.k ikap ¼LVsi 5½ dks iwjk djus ds 
fy,] mijksDr izfØ;k tksfd Øekad 2-10 ls 2-14 ij nh xbZ gS] dks nksgjk,aA bl nwjh lhek 
ds 
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2.18 

 

After completing step 5, click step 6 (Final Submission & Print) . 
 pj.k ikap ¼LVsi 5½ dks iwjk djus ds ckn] pj.k N% ¼LVsi 6½ ¼Qkbuy lcfe”ku o fizaV ds 

fy,)   cVu dks fDyd djsaA 
 
2.19 A page with  the entire  application  form with  filled  in details will open.  If you are okay with 

ols,  tick  mark  [ ]  accepting  the  declaration  statement  &  click priority  assigned  to  scho

 button.  
LØhu ij Hkjh gqbZ lwpuk lfgr] iwjk vkosnu i= fn[kkbZ nsxkA vxj vki fon ~;ky;ksa dks nh 

xbZ izkFkfedrk ls larq’V gS] rks ?kks’k.kk dks Lohdkj djrs gq, lgh dk fu”kku [ ] yxk dj 

 cVu ij fDyd djsaA 
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2.20 After  final  submission, A page will  appear with message  “You  cannot  change  the  choice of 
schools after final submission. Are you sure you want to submit the application?”  

 

   Two buttons will be there     & . 
 
 QkbZuy lcfe”ku ds i”pkr~ LØhu ij vaxzsth esa lwpuk fn[kkbZ nsxh ftldk eryc gS fd 

^^QkbZuy lcfe”ku ds i”pkr~ pqus x;s fon~;ky;ksa esa dksbZ cnyko ugha gks ldrk] D;k vki 
vkosnu lcfeV djuk pkgrs gSa?^^  

 

 ;gka nks cVu ,oe~   miyC/k gSaA 
 

 
 

2.21 If you are okay with the priorities assigned to the schools click on  button. If not & 

want to make corrections/changes, click  button. 

;fn vki fon~;ky;ksa dks nh xbZ izkFkfedrkvksa ls larq’V gS rks  cVu dks fDyd 

djsa  ;fn ugha vkSj dqN cnyko pkgrs gS] rks  cVu dks fDyd djsaA A
 

 If 2.22 you  click   button, you  can again visit  step 2  to 5. Make necessary  changes  in 
priorities and repeat from Serial Number 2.16 onwards. 

 

 ;fn vki]  cVu dks fDyd djrs gS] rks vki pj.k nks ls pj.k ikap ¼LVsi 2 ls 
LVsi 5½ ij tkdj iqu% izkFkfedrk esa vko”;d cnyko dj ldrs gaS vkSj mlds ckn Øekad 
2-16 ls izfØ;k dks nksgjk,aA 

 

 2.23 If you click  button, your applica  be submitted & all the information 
. Thus ange can b  application form thereafter.  

 

 ;fn 

tion form will
filled will be freezed  no ch e made in the

vki  cVu fDyd djrs gS] rks vkidk vkosnu lcfeV gks tk,xkA rr~i”pkr~ 
mlesa dksbZ Hkh cnyko lEHko ugha gksxkA 
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2.24 Then the page will appear with option of   button. Take Printout of application form 
for your future reference. 
 

var esa  cVu dk iz;ksx dj] vki Hkjs x;s vkosnu dk fizaVvkmV ysa] bls Hkfo’; esa 
mi;ksx gsrq laHkky dj j[ksaA  
 

 
 

2.25 Print out can be taken again also by logging in by using your registration number / Login ID & 
password by clicking the link “Login if already registered” on the home page/Starting page.  
Hkfo’; esa iqu% fizaV vkmV ysus ds fy, ^^iathd`r vkosnudrkZ ds fy, ykWfxu djsa** ij fDyd 

kWxbZu

26 For  getting  your  registration  number/login  ID  or  password  again,  click  on  the  link  “Forgot 
ID/Password?” on the login page. 
jftLV~zs”ku uEcj@ykWfxu vkbZ-Mh- ;k ikloMZ iqu% izkIr djus ds fy;s] fyad “Forgot 
ID/Password?” cVu ij fDyd djsa] tksfd ykWfxu ist ij miyC/k gSA 

 
***************** 

 

 
djsa vkSj vius y  vkbZMh@jftLVªs”ku la[;k o ikloMZ dk iz;ksx djrs gq, ykWfxu djsaA 
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